Wer ist mit

Energie dabei?

Die Regio Energie Solothurn ist ein namhafter Energie- und Wasserver-
sorger der Region Solothurn. Wir verfiigen iiber ein breites Angebot rund
um Energie, Wasser und Dienstleistungen in den Bereichen der Gebdude-
technik. Diese Angebotsbreite ist eine der Stirken der Unternehmung.

Die Regio Energie Solothurn als Querverbundunternehmen beschiftigt
160 Mitarbeitende, darunter 14 Lernende. Zur Ergdnzung des Backoffice-
Teams im Bereich Installationen suchen wir eine/n

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter
Administration Fakturierung
60 - 80 %

Ihre Aufgaben

In einem kleinen Team in der Administration Installationen leisten Sie
Ihren wertvollen Beitrag in folgenden Aufgabengebieten:

= Offert- und Auftragsbearbeitung

= Fakturierung von Auftragen

= Telefonische Kundenbetreuung

= Mithilfe bei Datenaufbereitungen und Auswertungen
= Allgemeine Korrespondenz

= Verwalten unserer Branchensoftware

Ihr Profil

Sie verfiigen uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung sowie
Erfahrung in einer Drehscheibenfunktion. Sie zeichnen sich durch eine
rasche Auffassungsgabe sowie effiziente und strukturierte Arbeitsweise
aus und verlieren auch in hektischen Zeiten nicht den Uberblick. Der
Kontakt mit Kunden bereitet [hnen Freude und sie haben ein Flair fir
Zahlen. Erfahrung im Umgang mit der Branchensoftware «Messerli»
sowie mit Abacus sind von Vorteil.

Konnen wir Sie fuir diese spannenden, vielseitigen und interessanten
Aufgaben begeistern? Es erwarten Sie attraktive Rahmenbedingungen
in einer erfolgreichen Unternehmung. Bitte senden Sie Ihre Bewerbung
an jobs@regioenergie.ch.

Fur Fragen steht Ihnen die Leiterin Installations-Fakturierung,

Frau Anita Steiner, Telefon 032 626 94 02 gerne zur Verfiigung.

Wir freuen uns Sie personlich kennen zu lernen.
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